
Employee Name EMPLID

Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out

Total Hours

Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out Time In Time Out

Total Hours

Total for Week of
Total for Week of
Pay Period Total Employee Signature Date

Supervisor Signature Date

By signing and approving this timesheet I certify that I have reviewed all hours for accuracy and compliance with applicable OU policy and guidelines. I understand that I am subject to 
discipline up to and including termination if I have failed to review or allowed for the misrepresentation of any information on the timesheet.

By signing and submitting this timesheet I certify that I have accurately recorded all hours that I have worked or taken as time off in accordance with applicable OU Policy and guidelines. I 
understand that I am subject to discipline up to and including termination if I have failed to record or have misrepresented any information on my timesheet.
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